Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Da auch die pastorale Arbeit immer flexibler und vernetzter funktionieren muss, hat sich das Bistum Speyer dazu
entschlossen, den Einrichtungen und Mitarbeiter/innen eine Datenschutzkonforme Cloud-Lésung an zu bieten. Hierzu
wurde eine Kooperation mit dem Bistum Eichstatt eingegangen, welches fir die Bayerischen Didzesen bereits seit
langerer Zeit eine solche Cloud-Lésung installiert hat. Das hierfir verwendete System heil’t ,Communicare®.

Die Nutzung der Di6zesan-Cloud, in Communicare, steht allen kirchlichen Organisationen im Bistum Speyer zur
Verfiigung. Sie ist sowohl fiir Haupt- als auch fiir Ehrenamtliche zuldssig, jedoch ausschlieBlich fiir den kirchlich
| dienstlichen Zweck.

Nachzulesen im Impressum unter den AGBs und in der Datenschutzerklarung

Bitte beachten Sie auch die Hinweise im OVB 01 /2020, Nr. 13 zur:
Einflihrung und Nutzung der kommunikationsplattform ,Communicare” im Bistum Speyer

Die notwendige Registrierung und Anmeldung bei Communicare erfolgt (iber folgenden LINK:

https://www.communicare.social/lhome

Direkte Registrierung fiir Hauptamtliche Mitarbeiter:innen mit der Dienstadresse (xy@bistum-speyer.de)

+w. nveare Funklionen Erste Hille Konto erstellen Anmelden

Registratur

COMMUNICARE
ERSTE HLFE

Digitale
H H m p—
Kirchliche -
Zusammenarbeit X .
] = =
Communicare - die kirchliche social Collaboration Plattform “ -
0 e omosmsaten m
Elektronischer Briefkasten Hilfe bei der Anmeldung -
Vd L]
=]

Zur Unterstiitzung der Registrierung (= Neues Konto erstellen), erhalten Sie (iber die Erste Hilfe von Anfang an
Informationen und Erklarungen.

Fur die Registrierung sind die mit einem Stern gekennzeichneten Felder — _—
erforderlich. Bitte achten Sie auch darauf, dass sowohl die Dizese
(Bistum Speyer) als auch die Art Ihrer Organisation (Kita, Pfarrei, ...)

mmmmmmm ° Fasswort wisdarholen *

ausgewahlt wurde. e @ phessle
AnschlieBend erhalten Sie zwei E-Mails. Die Erste dient zur Bestétigung B 3
der E-Mail-Adresse und in der zweiten E-Mail erhalten Sie dann Ihr e Eo e

Passwort fiir die Erst-Anmeldung. Direkt im Verlauf der Erst-Anmeldung
wird ein neues Kennwort/Passwort abverlangt.

i habe cie Datenzchutzb stimmungen und it AGE. At der Organisation * @
gelesen und skesptiere diese *

Beschreibung der Organisation

Teleton @

Bei der Auswahl lhres Passwortes
Slnd fOlgende Anforderungen ZU beaChten N ;:sn?:::l?assworl muss aus mindestens 9 Zeichen bestehen,

]
davon muss

Textiiberpriiung *
— mindestens ein Zeichen — ein Grokbuchstabe

und

— mindestens ein Zeichen — ein Kleinbuchstabe
und

— mindestens ein Zeichen — eine Zahl
und

— mindestens ein Zeichen — ein Sonderzeichen

sein.
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Registrierung der Ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen iiber Einladung

Damit eine Zuordnung der Ehrenamtlichen erfolgen kann, kénnen sich Ehrenamtliche nicht direkt registrieren und
anmelden, sondern missen fiir die Registrierung zuvor von einem Hauptamtlichen / Communicare-Mitglied eingeladen

werden (siehe hierzu ,Team-Mitglieder einladen®).

I Hinweis fiir Ehrenamtliche und Mitarbeiter:innen ohne Dienst-E-Mail (z. B. Erzieher:innen)!

Erstellen Sie sich flir inre ehrenamtliche bzw. dienstliche Tatigkeit eine separate E-Mail-Adresse und nutzen diese fir
z.B. den allgemeinen Schriftverkehr und die Anmeldung. Damit erfolgt eine Trennung Ihrer privaten und dienstlichen
Kommunikation und lhre private E-Mail-Adresse wird nicht veréffentlicht.

Es besteht auch die Mdglichkeit private Kontaktdaten auszublenden. Hierfiir steht unter dem Menii Mein Konto die

Option Privatsphare zur Verfigung, mit welcher die Sichtbarkeit
einstellungen verwaltet werden kann.

Anmeldung zum System

in der Kontaktverwaltung und den Teambereichs-

Bei jeder Anmeldung ist nach Eingabe lhrer Zugangsdaten ab Dezember 2024 nun immer zusatzlich ein 2-Faktoren-

Authentifizierung (2FA) einzugeben.
.'.m

Digitale
Kirchliche
Zusammenarbeit

Communicare - die kirchliche social Collaboration Plattform

m Neues Konto erstellen

Elektronischer Briefkasten Hilfe bel der Anmeldung

Entdecken Sie alle Funktionen

Betrieben von zehn (Erz-)Diozesen

Foe e o G iz,
TOTP
Bei erstmaliger Anmeldung nach +
der Umstellung wahlen Sie aus ———
folgenden Méglichkeiten ihre =
zukunftige Authentifizierung: e

TOTP verwenden

Empfohlene Browser:

- TOTP 2600
= PaSSkey Ven n Sie auf Ihrem Smartphone eine
_ E_Mail enticator App fur die Anmeldung.

2.B. Microsoft Authenticator, Google Authenticator,
FreeOTP
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Funktionen Erste Hilfe
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BISTUM Turc. gy BISTUM SPEYER | Bistum Wirzhurg

Passkey

E-Mail Sicherheitscodes verwenden

Bedingt empfohlen - geringere Sicherheit

Passkey verwenden

Empfohlene Browser:
(O

verwenden Sie die biometrische Authentifizierung auf

Erhalten Sie bei jeder Commu Anmeldung einen

hrem Smartphone oder unterstitzten PC. Sicherheitscode per E-Mail.

Bei der verwendung eines

Communicare Anmeld

erforderlich.
(sie bendtigen hierfir keine App auf Ihrem Smartphone)

Alternativ kénnen Sie auch einen Sicherheitsschliisse

verwenden
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Sie erhalten nach Eingabe lhrer Zugangsdaten zukinftig einen Sicherheitscode Uber:

TOTP ,,FreeOTP+*
Hauptamtliche Mitarbeiter, die eine Freischaltung fir den VPN haben, nutzen diese
5 953820 AE)p bereits fur die Authgnt|f|2|erung zur Anmeldung. Hier erscheint dann ein weiteres
d Communicare : Késtchen mit ,Communicare®.
oder per E-Mail Sicherheitscode +
annika.pfundstein@bistum-speyer.de
Communicare Login Sicherheitscode Sle erha|ten per E-Ma|| einen i Seharheiscode
Ihr Communicare Login Sicherheitscode ist: 753460 e|nmallgen Slcherhenscode
Bitte beachten Sie, dass der Code nur 5 Minuten giltig ist
Geben Sie diesen Code an keine Person weiter, auch ein Communicare

Administrator wird Sie niemals nach Ihrem Code fragen.

Geben Sie den jeweiligen sechsstelligen Code aus der 2-FA in das vorgesehene Feld in Communicare ein.

Passwort vergessen?
Sollten Sie doch mal Ihr Passwort vergessen haben, % oo
- H H r)n Inr neues Passwort muss aus mindestens 9 Zeichen bestenen,
kgnnen Sie durch klicken auf ,Passwort vergessen S
eln neueS PaSSWOI't anfOI'dern — mindesiens ein Zeichen — ein Grobuchstabe
und
Sie erhalten nach Eingabe der E-Mail-Adresse und der Textlberpriifung — mindestens ein Zeichen — ein Keinbuchstave
eine E-Mail von Communicare, indem Sie aufgefordert werden, s

. . — dest Zeichen — Zanl
sich ein neues Passwort zu vergeben. e

und

— mindestens ein Zeichen — ein Sonderzeichen

Beachten Sie hierbei wieder die vorgegebenen Passwort-Anforderungen.

Erstellung eines Teambereichs

Communicare

Den Teambereich (und alle weiteren Funktionen) erreichen Sie
Dashboard - seit der neuen Version 7.0 von Communicare - im seitlichen linken Bereich.

Dokumente AnschlieRend klicken Sie auf Neuen Teambereich erstellen.

,9!\ Teambereiche
Teambereiche

Videokonferenzen

=+ Neuen Teambereich erstellen <
Bereichsname *
Nachrichten TEAMBEREICHE Sternsinger Pax Christ Speyer

Ditz

Meine Teambereiche Alle Teambereiche
Bistum Speyer

Kontaktverwaltung

Organisation *
Suche nach...

Berekchstyp *

Auch hier sind alle mit einem Stern gekennzeichneten Felder auszufiillen. = ==

Nur Mitalieder konnen den Bereich finden und Beitrage sehen.

Abbrechen

Hinweis: Darauf achten, welcher Bereichstyp gewiinscht ist:
Geheimer Teambereich = Nur Teammitglieder kdnnen den Bereich finden und Beitrdge sehen

Geschlossener Teambereich = Jeder kann den Bereich finden und eine Mitgliedsanfrage senden. Jedoch nur
Mitglieder konnen Beitrage sehen
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Team-Mitglieder einladen

Um Mitglieder in den Teambereich einzuladen, klicken Sie auf Mitglieder in diese Site einladen.
Es gibt zwei Mdglichkeiten:

1) Bereits registrierte Mitglieder bei Communicare aus der Auflistung Mitglieder suchen ibernehmen.
2) Neue Mitglieder / Ehrenamtliche zur Mitgliedschaft und zur Mitarbeit in dem Team per E-Mail einladen. Nach
der Eingabe miissen sie die E-Mail-Adresse hinzufiigen, damit diese libernommen wird.

Sie kénnen die Einladungsliste mit allen Teilnehmern fiillen. Es konnen alle gewiinschten Teilnehmer auf einmal
eingeladen werden.

Sie kdnnen an der Stelle direkt die Mitglieder in eine Rolle
einladen. Sollte eine Person abweichend eine andere Rolle
zugewiesen bekommen, als die anderen, dann kann dies im
Nachgang in der Mitgliederverwaltung (Sitemitgliedschaften)
angepasst werden.

Mitglieder sinladen x

Administrator = als Ersteller des Teams, sind Sie
automatisch Administrator; es sollten jedoch immer mehrere
Personen Admin-Rechte besitzen, da diese die
Mitgliederverwaltung (z.B. ausgeschiedene Mitglieder
entfernen) durchfiihren kénnen

Moderator = Lese- und Schreibrechte, dies bedeutet, dass
nicht nur Dokumente hochgeladen, sondern auch direkt im
System bearbeitet werden kdnnen

Ohne Eintragung = nur Leserecht

Anschliefend wird durch klicken Einladung senden die Mitglieder / das Mitglied per E-Mail eingeladen.

Einladungen zu einem Team bestatigen

@ Handbuch
Bevor Sie Zugang zu einem Team erhalten und das Team im Teambereich auch

sehen konnen, missen Sie die Einladung bestatigen. Erst nach der Bestatigung,
haben Sie vollen Zugriff auf die Informationen des Teams und sind dort als Mitglied
(in der Liste Sitemitgliedschaften) aufgefihrt.

1 5
Qr@xl Annika Pfundstein
o’

Benachrichtigungen werden tber die farbliche Markierung und der entsprechenden
Zahl der Nachrichten, direkt angezeigt. ..3 Abmelden

Durch Anklicken des Pfeils daneben, werden lhre Konto-Funktionen aufgeklappt.

Aktivieren Sie den Bereich Benachrichtigungen und gehen Sie in das Tabellenblatt Anfrageliste. Dort finden Sie die
Einladungen zu dem Team und kénnen diese bestatigen.

Liste der Benachrichtigungen .. | Anfrageliste (1 (Je nach Einstellung, erhalten Sie auch eine Info per Mail. Uber den
- dort integrierten LINK, gelangen Sie direkt in den Bereich
Benachrichtigungen)

Filtern und sortieren 15

Marcel Vollmer hat Sie eingeladen. Schulung Test-Team beizutreten.
Ignorieren

Vor 27 Minuten,
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Ordner anlegen / Dateien hochladen

& Datei hochladen [ Ordner anlegen

& / Projekte/ TEST Pfarrei/ VR Test Pfare | Vorschau
Name : Grote Ersteller
Bitte wahlen Sie eine D¢
aus
Einladungen

[~ | Protokolle
| Sonstiges
=L Kirchenvermagensverwaltungsgesetz pat 63.2 KB Preifler, F
“L  Leiftaden_Plamgremisnwahl_2019.pdf 29 M8 Pleiffer, F

In jeden Teambereich kénnen Sie
sich eine sinnvolle Ordner-
Struktur anlegen und Dokumente
passend dazu hochladen. Diese
stehen den Mitgliedern des
Teams dann zur Verfligung.

. M e ¢ -
Ein neues Dokument erstellen HHag8asBr

Fir das Anlegen eines neuen &= Dashboard
Dokumentes (Word, Excel oder

. . . & Drive

PowerPoint-Datei) gehen Sie in das
Team bzw. den Ordner, indem das Ordner .
Dokument dann auch
abgespeichert werden soll. Wahlen > Schulung Test-Team
Sie nun dber die Men(i-Auswahl, _

. . Team BO Speyer :
was Sie gerne Anlegen méchten. ‘

b TEST Pfarrei

& Datei hochladen © Anlegen v

pu
&8 | Projekie / Schulung Tes  Ordner anlegen
* | Word anlegen
Name
PowerPoint anlegen

E Test Ordner Excel anlegen @
";_ Kurzanleitung Communicare_2020-11.pdf

#§ mobil&safe_Teil6_Messenger.mp4

In dem ausgewahlten Ordner wird nun ein Neues Dokument angelegt. Sie kdnnen nun direkt den Namen &ndern.
Achten Sie jedoch darauf, dass Sie die Datei-Kennzeichnung (z. B. *.docx) nicht Iéschen oder berschreiben! Eine

Anderung des Dokumentennamens ist auch spater noch méglich.

& / Projekte / Schulung Test-Team

s

_,.L Kurzanleitung Communicare_2020-11.pdf

§§ mobil&safe_Teil6_Messenger.mp4

v I@‘ l Neues Dokument.docx

Kurzanleitung Communicare_2025-02.docx
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Ein vorhandenes Dokument 6ffnen und bearbeiten

Sowohl das neu angelegte Dokument, als auch schon vorhandene Dokumente kénnen nun durch die Menu-Eingabe
oder einen Doppelklick gedffnet werden.

M= —,.L Kurzanleitung Com... 897,2 KB
s
Offnen
Herunterladen
M= \W‘J Neues Dokument.... 2,2 KB
Bearbeiten

Herunterladen

Die Bearbeitung des Dokumentes ist nun direkt méglich. Je nach Anwendung stehen hierflir unterschiedliche
Funktionen zur Verfligung.

+ Communicare = w Neues Dokument.docx Rene Pfeiffer
Startseite Einfugen Layout Verweise Zusammenarbeit
Anial 10 v A oA Aav E 1Ev & M- - . . |
: : - Nomaal kenavema  JDErsclt Uberschr Uberschrit Uberschrifi -

E B I USAA-Z-A- q.5. 5

L nwzm.11|.g-|-1w|-2\|-a-|-:w|\5w|-5-|-7-|waw|\a-|-m-|--1-|-12w\w13w|-14-|-\5w\we\c..ﬁnu Zeilenabstand
C Mehriach  ~ 10
Q -

i Absatzabstand -
= Vor Nach

5 Oem 7 Oem [
m -

Kein Abstand zwischen Absatzen

_ - TEST - Dokument gleicher Formatierung -

z Einziige
(OB & Links Rechis

~ Oem O Oem J

; Speziell

_ (kein) ~ Ocm )

- _~"~ Hintergrundfarbe

- Erwsiterta Einstellungen anzeigen

Durch die voreingestellte regelméRige und standige Speicherung der getatigten Anderungen, ist kein zusétzliches
Speichern erforderlich. Sie erkennen an dem Speichersymbol, ob gerade ein Speichervorgang 1auft (Symbol weily
hinterlegt) oder ob der Prozess abgeschlossen ist (siehe Abbildung).

# Communicare . IE] P

Startseite Einfiigen Layout Verweise Zusammenarbeit

i}
L4
il
<
I
Il
—
|
L4

Avial “l10 v A A Aav =i

2
B BI USsAAC A B T

L |||2|||1|||g|||1|||2|||3|||4|||5|||

Q

Nach Beendigung miissen Sie nur das fiir das Dokument separat gedffneten Tabellenblatt schlielen.
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Dokument vor Bearbeitung schiitzen

Einfigen  Zeichnen  Layout  Verwelse  Zusammenarbelt | Schutz | Ansict Sle kénnen Vthandene Dokumente vor der

@ ry e | e Bearbeitung von anderen Teammitgliedern

N T onnmococoos RN B schitzen, die Bearbeitung nur mit einem

- E L - Kennwort zulassen oder gezielte

= O Bearbeitungsvorgéange erlauben.

o: Hierfir klicken Sie im geoffneten Dokument
: e in dem oberen Leistenbereich auf ,Schutz*
; Zur Darstellung dhl S T sl Bl S o7 siten und Wahlen den gewunschten SChUtZ aus.
; In diesem Dokument kdnnen S Abbeschen

Somit kann man zum Beispiel Protokolle zwar einsehen und eventuell mit Kommentaren versehen aber nicht
grundlegend verandern, wenn die entsprechende Freigabe nicht erteilt wurde.

Dokumentenaustausch per LINK

Sle konnen dle hOChgeladenen DOkumente (3 Ordner anlegen & Herunterladen F4 Link senden  Tily Léschen
auch per Link an E-Mailadressen

Versenden, d|e niCht dem TeambereiCh & / Projekte /| TEST Pfarrei/ VR Test Pfarrei W = - Vorschau v
angehdren. Hierflr wahlen Sie den Ordner Herme ’ Groge Ersteler

oder das Dokument, welches Sie per Link P Gnsoungen "POF
versenden wollen, aus und klicken Link P proorone )
senden. Der Empfénger erhélt dadurch B songes -

einen Link, unter dem die ausgewanhlten

Dokumente einzusehen sind. 2 rem— o M _ Cigenschatin v
=) Leifaden_Prarrgremisnwah_2012.pcf 291E PleiflerF Name

cniaungsgsect s
o

Damit sie Dateien oder Ordner teilen kénnen, FronenR o |

miissen sie den LINK erst unter Zugriff Zugrift x

dffentlich zuganglich machen. 5 L i

Zum Schutz personenbezogener Daten kann :ﬂi)fd‘:m sadermasianim

zusétzlich ein Passwort vergeben oder der SMentich 2iganaich Beschreibung

LINK zeitlich eingeschrankt werden (das

Passwort kann dann bei Veranderungen, Zugiff v

Austritt eines  Gremienmitgliedes, neue Link

Gremienzusammen-setzung  usw., neu

vergeben werden).

Wir empfehlen, zur Dokumentation und Nachverfolgung, den Versand des LINKs (vor allem an mehrere Personen =
Verteiler) in einer separaten E-Mail - dazu den LINK in die Rundmail kopieren und an die Empfanger versenden.
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Videokonferenzfunktion

Sie finden in jedem Teambereich ab sofort den neuen Reiter Videokonferenzraum
Mit einem Klick auf diesen Reiter gelangen Sie zur Funktion.

+° Schulung Test-Team

Home Kalender Dokumente Foren Blogs Wiki Videokonferenzraum Einstellungen

ANKUMNDIGUNGEN MITGLIEDER EINLADEN

Ungelesen Gelesen Mitglieder einladen

4+ Ankiindigung hinzufiigen .
LETZTEN BLOGEINTRAGE

Keine Blogs verfligbar.

Videokonferenzfunktion fiir einen Teambereich freischalten

Um die Videokonferenz Funktion in einem Teambereich Nutzen zu kdnnen, ist es erforderlich, dass |hr Teambereichs-
Administrator die Funktion einmalig aktiviert.

Die Videokonferenzraum Funktion ist fiir diesen Teambereich noch nicht aktiviert.
Bitte kontaktieren Sie lhren / lhre Teambereichs Administrator(en) zur Aktivierung dieser Funktion.

Ihr Teambereichs Administrator ist: René Pfeiffer

Dies erfolgt ganz einfach tber den Button Videokonferenzraum fiir diesen Teambereich aktivieren auf der Seite
des Videokonferenzraums durchflihren.

COMMUNICARE VIDEOKOMFERENZ

Videokonferenzraum fiir diesen Teambereich aktivieren

Benutzeranleitung &ffnen
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

An Videokonferenzen teilnehmen.

Sobald Sie zum Reiter Videokonferenzraum gewechselt sind und Videokonferenzen flir Inren Teambereich bereits
aktiviert wurden, konnen Sie durch einen Klick auf Videokonferenzraum beitreten die Videokonferenz starten.

COMMUMICARE VIDEOKONFERENZ

Videokonferenzen auf Terminalservern / Remote Umgebungen

! ‘
Wir haben erkannt, dass Sie sich auf einer Umgebung befinden auf welcher die Grafikleistung reduziert ist. ["Bewegungsreduzierung’}
Dies kann ein Hinweis darauf sein, dass Sie sich auf einem sogenannten Terminalserver / einer Remote Umgebung befinden.

Wir empfehlen an Videokonferenzen nur Gber lokale Umgebungen teilzunehmen, da Videokonferenzen auf Remote Umgebungen sehr instabil laufen oder nicht funktionieren.
Weitere Informationen

Videokonferenzraum beitreten

Videokonferenzraum verwalten
Videokonferenzraum beitreten
Benutzeranleitung &ffnen

Videokonferenzraum verwalten r

Hilfe und Bedienungsanleitung

. N . Benutzeranleitung offnen
Nutzen die zur Verfligung gestellte Benutzeranleitung. 3

Erstellen von Formulare z. B. fir Anmeldungen oder Umfragen

Das Formular wird im Teambereich erstellt und die Eintrage konnen somit von allen Teammitgliedern eingesehen und
verwendet werden.

Das fertige Formular kann per Link an die gew(inschte Zielgruppe (auBerhalb von Communicare) verteilt werden. Diese
mussen also weder Team- noch Communicare-Mitglieder sein, um das Formular ausfillen zu kénnen.

+" Schulung Test-Team v

Communicare Online-Schulung

Home Kalender Dokumente Beitrage Blogs Wiki Formulare Videokonferenzraum
Anmeldeformular COMMUNICARE FORMULARE
Auch dieses Jahr laden wir Sie wieder herzlich zu unserer Qnline-Schulung der Bistums Cloud "Communicare” ein, =+ Neues Formular erstellen @ Datenschutzhinweise bearbeiten
* Gibt Pflichtfelder an il

Die Nutzung der Cloud wird stetig weiterentwickelt und somit diirfen wir Ihnen, neben den allgemeinen Anwendungen, auch die neuste Funktion “Formulare” présentieren.

Vorname: * Nachname: *

E-Mailadresse: *

die E-Mailadresse benatigen wir fr den Wersand des Zugangslinks zur Online-schulung.

Abteilung/Referat:

freinillige Angabe

bitte wéhlen Sie aus folgenden Terminen: *

() Dienstag, 25.02.2025 von 3-11 Uhr () Donnerstag, 27.02.205 von 13-15 Uhr

Bei Riickfragen oder Unklarheiten kinnen Sie sich gerne melden unter: peyer.de oder uniter: 06232/102-242
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Diézesan Cloud des Bistums Speyer / Communicare

Eintrdge exportieren

Exportieren X

Mithilfe der Funktion ,Eintrage
exportieren” konnen Sie mit einem
Klick die gesamten Eintrage z. B. in
eine Excel-Tabelle umwandeln.

0 Alle Informationen Gber Datum und Uhrzeit werden nur in GMT (UTCx0)
exportiert.

@ Der Export schlieBt Daten aus allen Feldern und Formularversionen aus.

HINWEIS: Bitte achten Sie darauf,

Dateierweiterung dass Sie beim AbSpeiChem der
XML a Tabelle das Datei-Format in
»-XIsx“ umwandeln. Da die Datei
XML mit dem alten Format ,.xIs" sonst
csv beim Mailversand automatisch
JSON entfernt wird.
b XLS

Ein Erklar Video gibt es neu im Handbuch unter ,Communicare LEARN*, welches sehr umfangreich und hilfreich flr
den Einstieg gestaltet ist.

FUNKTIONEN IM TEAMBEREICH

Formulare
COMMUNICARE HANDBUCH
& NEU: Communicare LEARN +mmuni:nre
.

Communicare i
> Mein Konto I sisot o ammerenrs
S Formulare =

Anmeldung zum Betriebsausfiug
> Videokonferenzen
Communicare - die kirchliche social Collaboration

> E-Briefkasten fir Dokumente =
> Kontaktverwaltung ——
> Nachrichten -
> Teambereich
> Mitglieder im Teambereich —=Ee
b Wi . ____

> Ankindigungen

> Blogs > e 0:00 o) e— I

> Beitrage

> Kalender
« Formulare aktivieren

® > Wiki « Formular erstellen
v Formulare

Formulare aktivieren

@ Formular erstellen

Aktion: 24 Tipps zu Communicare

9] Release notes / Versionshinweise

Wo finde ich weitere Hilfe?

v’ 1st Level Support: communicare@bistum-speyer.de

v" Online - Handbuch inkl. Video-Anleitungen
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